
Rodgauer Baustoffwerke GmbH & Co. KG

Mitarbeiter Personalwesen / Personalsachbearbeiter (m/w/d)

   

Zur Verstärkung unserer Verwaltung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen engagierten
Mitarbeiter Personalwesen (m/w/d) in Vollzeit für die Arbeit vor Ort an unserem Standort in Rodgau

Mitarbeiter Personalwesen / Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Die Rodgauer Baustoffwerke GmbH & Co. KG steht seit vielen Jahren für Qualität, Zuverlässigkeit

und Kompetenz in der Baustoffbranche. Zur Verstärkung unserer Verwaltung suchen wir zum
nächstmöglichen Zeitpunkt einen engagierten Mitarbeiter Personalwesen (m/w/d) in Vollzeit. 

IHRE AUFGABEN:

Ansprechpartner für Mitarbeitende in personalrelevanten Fragestellungen
Betreuung des Bewerbungsprozesses von der Stellenausschreibung bis zum Onboarding

Pflege und Verwaltung von Personalstammdaten und Personalakten
Erstellung von Arbeitsverträgen, Bescheinigungen und Zeugnissen

Unterstützung bei der vorbereitenden Lohn- und Gehaltsabrechnung
Verwaltung von Urlaubs-, Krankheits- und Fehlzeiten

Mitarbeit bei der Optimierung von Personalprozessen
Zeitweise Abwicklung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

Zuverlässige Erledigung der täglichen Aufgaben in Präsenz an unserem Standort (Homeoffice
ist nicht möglich)

IHR PROFIL:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt Personal
Erste Berufserfahrung im Personalwesen sind wünschenswert

Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen
Strukturierte, selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise

Hohe Diskretion sowie Verantwortungsbewusstsein
Kommunikationsstärke und Freude am Umgang mit Menschen

Berufserfahrung in der Finanz-, Lohn- und Anlagenbuchhaltung

DAS BIETEN WIR IHNEN:

Einen sicheren Arbeitsplatz in einem erfolgreichen mittelständischen Unternehmen

Eine umfassende und strukturierte Einarbeitung
Leistungsgerechte Vergütung

Individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten
Kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien

Ein kollegiales und wertschätzendes Arbeitsumfeld 

INTERESSIERT?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige persönliche Bewerbung unter Angabe Ihres

frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung.

Ansprechpartner bei Fragen zum Arbeitsplatz: Herr Marco Luciano, Telefon: 06106 2809-29

Rodgauer Baustoffwerke GmbH & Co. KG
Am Opel-Prüffeld 3 • 63110 Rodgau

job.rodgau@unika-sued.de

www.unika-sued.de

Rodgau bei Frankfurt am
Main


Festanstellung Vollzeit Erschienen: heute

3.800 - 4.200 €/Monat (geschätzt für Vollzeit)

Ich bin interessiert  Speichern  

https://vorschau.power-media.de/anzeigen/119528/300628_stepstone.html
tel:+496106280929
mailto:job.rodgau@unika-sued.de
http://www.unika-sued.de/

